Guatemala, 28 de Octubre de 202/

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINGS

Director General de |as Artes B
Direccion General de las Artes / G
Ministerio de Cultura y Deportes G
Su despacho.

Estimado sefior Director General s /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo ¢l siguiente:

Nombre cornpleto del Contratista: JORGE LUIS PORTELL-O ROGREGUEZ// Cul 2732 69429 0101/

NGmero de contrate: DGA-029-918-20247 ¢ Acuerdo Ministerial: 986-202¢ " .

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 87498405 .~

Nlmero de Factura: 366003500 3 : Serie: 860CD3F5 "

Honorarics Mensuaies: Q5,000.00 " -0 Pericdo del Informe: Octubre -~

Monto Total del Contrato QI7,500.00 " - Plazo del Contrato: 16/08/2021 AL 31/12/2021 /
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: RECURSOS HUMANOS

Otjetivos del Contrato:

“EL TECNICO" se'compramete 2 prestar sus serviclos TECNICOS para RECURSOS HUMANOS, DE LA

DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA 'Y DEPORTES, con dedicacion y

diligenciz y con ameglo'a las prescripeiones de sus conocimientes técnicos, en 1a prestacidn de Servicios Téenicos

gue se descripen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas; /

Desarrolio Ordenado de Actividadés

. / 3} Brindar apoyo en la creacién, alimentacion y acmalxzacmn de datos del personal activo y de baja de los renglones presupuestarios 021 "Personal

Supemumeraric” y 031 "Jomales"

/ b) Apoyar en [a realizacion de la calendarizacién para la acb.aa!zzacaén de |z base de datos de diferentes dependencias de la Direccidn, de los renglones

presupuestarios 021 "Persenal Supemumerario” y 031 "Joma]es
¢} Brindar apoyo para Iz ubicacion de los expedientes seqlin sean requeridos para los distintos trémites de la Delegacitn de Recursos Humanos, de los

/ renglones presupuestarios 0621 "Personal Supemumerany” y 031 "Jomales”

dy” Apoyar en las otras areas de trabajo que conforman &’ Delegacmn de Recursos Humanos, de los rengiones presupuestarios 021 "Personat
e Supemnumeraric" y 031 "Jormales"

e} Brindar apoyo en lz reproduccién y archivo de documentos relacionades a los renglones presupuestarios 021 "Personal Supemumerario”y 031
"Jornales”

"f) Apoyar en el Ingreso v egreso de los documenios de los expedlentes del personal y archivadoras, de ios renglones presupuestarios 021 "Personal
Supernumeraric” ¥ 031 “Jornales”

) Apoyar en |2 entrega de oficios y circulares a las dependencsas gue conforman fa Direccidn Genera! de 1as Arles
}  Ofras actividades afines a su contrato :

e
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